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员工个人基本情况表

应征职务：

	中文姓名：
	英文姓名:
	性别：
	照  片

(最近一年内)

	出生日期：      
	户口：
	籍贯：
	

	身份证号：
	婚姻状况： □已婚   □未婚   □离婚
	

	现在地址：
	联系电话：                               
	

	文化程度
	阶段
	学   校   名   称
	专    业
	自年/月至年/月
	备    注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	工作经验
	曾 任 公 司 名 称
	职  称
	薪  资
	自年/月至年/月
	离职原因


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	专长/受训项目：
	爱好/兴趣：

	懂何种外语
	说（少许/尚可/可）
	听（少许/尚可/可）
	写（少许/尚可/可）
	看（少许/尚可/可）
	备  注

	
	
	
	
	
	

	家庭成员
	关系
	姓  名
	年  龄
	职   业
	工  作  或  学  习  单  位

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	如有紧急事故或意外,应通知:

（除配偶、父母外）
	姓名：
	电话号码：

	
	地址：

	请简述求职理由：

	应征进公司来源：         □朋友介绍      □人才市场       □报纸        □其它

	公司内部是否有亲朋好友： □否            □是：姓名          部门

	何时可报到上班：        天以内
	是否同意轮两班： □是         □否

	每月薪资要求(含公积金)：试用期       元/月,试用期满转正薪资      元/月

	备注：（1）我在此声明，本资料表中所提供的资料均属事实，本声明及其它部分如有伪造，依据公司管理规则接受
处罚，并终止我的履约。
   （2）同意本公司询查过去任职公司时的工作态度。

	应征者签名/日期：


以下由面试主管填写：

	录用意见
	建议薪资
	部门经理签名
	人力资源部签名
	总经理签名

	□录用　　□不录用
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